Приложение № 2
                                                                     к административному регламенту
А Н К Е Т А

заемщика

1. Фамилия, имя, отчество заемщика (полностью):

______________________________________________________________________________________

2. Ваша организационно-правовая форма: _____________________________________

3. Основной вид деятельности. Краткая история деятельности предпринимателя (чем занимается заемщик; с какого времени; планы на будущее и т.д.): _____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Система  сбыта   продукции   заемщиком:  Продажа со склада;   филиалы;   представительства; дистрибьюторы; агенты; магазины (нужное подчеркнуть); иное ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Место расположения бизнеса (адрес): _______________________________________________________________________

6. Основные поставщики (указать наименование организации поставляющий товар, сырье и т.п.). Как происходит расчет с ними (предоплата (дн.\%), рассрочка (дн.\%), по факту):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Основные покупатели, реализуемого товара, оказываемых услуг, принцип расчета с ними (предоплата (дн.\%), рассрочка (дн.\%), по факту):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Численность работающих и их среднемесячная заработная плата (до получения займа):
______________________________________________________________________________________

9. Численность работающих и их среднемесячная заработная плата (после получения займа):
______________________________________________________________________________________
10. Информация о доходах и расходах (в среднем за месяц):
	№ п/п
	Наименование
	Сумма

(тыс. рублей)

	
	
	до займа
	после займа

	1
	Выручка от реализации
	
	

	2
	Расходы на закупку товаров
	
	

	3
	Трудозатраты
	
	

	4
	Аренда помещения
	
	

	5
	Коммунальные услуги (вода, телефон, э/энергия и т.д.)
	
	

	6
	Транспортные расходы (аренда а/м, ГСМ, зап. части,  билеты и т.д.)
	
	

	7
	Реклама (продвижение товара)
	
	

	8
	Обслуживание ранее полученных кредитов и займов
	
	

	9
	Погашение займа 
	
	

	10
	Прочие расходы
	
	

	11
	Налоги
	
	

	12
	Итого расходы  (сумма строк со 2 по 11)
	
	

	13
	Прибыль (стр.1 – стр.12)
	
	

	
	
	
	


11. Общая стоимость проекта:________________________________________________

12. Необходимая сумма займа ________________________ процентная ставка __________________ с какого месяца будет выплачиваться сумма основного долга (ежемесячно/начиная с четвертого месяца периода займа)  ________________________________________________________________

13. Срок займа_____________________________________________________________

14. Социальная значимость проекта (получение прибыли, достаточной для погашения заемных средств; создание новых рабочих мест; увеличение платежей в бюджет; занятие устойчивой доли рынка предлагаемых услуг и т. д.) ___________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

15. Целевое использование займа (на что будут потрачены заемные средства, подробное описание):

16. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

17. Источник погашения задолженности:  _______________________________________________________________________
18. Предлагаемое обеспечение целевого займа (Поручительство физ. лиц: Ф.И.О., должность, место работы, «чистая» з/плата в месяц. Залог: описание закладываемого имущество, дата выпуска, оценочная стоимость,собственник): _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

19. Пользовались ли кредитом в банках? Есть ли кредит (на момент подачи документов) в банках или Фонде? (Да/нет. Если «да», указать где брался, кредит, какая сумма, на какой период, остаток по кредиту, приложить справку о кредитной истории из банка): 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

19. Общие сведения о заемщике:

Фамилия, имя, отчество:   ______________________________________________________________________________

Стаж работы в данной области:  ______________________ Общий трудовой стаж: ______________________________________________________________________________

Образование (с указанием квалификации): ______________________________________________________________________________

Адрес постоянной прописки: ______________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания: ______________________________________________________________________________

Семейное положение: __________________ Жилищные условия:  ______________________________________________________________________________

Телефоны: дом. _________________ раб._________________ моб. ______________________________________________________________________________

ОГРН  _____________________________________________________________________________

Дата регистрации (перерегистрации)  ______________________________________________________________________________

Место регистрации  ______________________________________________________________________________

ИНН/ОКПО   ________________________/_______________________________ Код  ______________________________________________________________________________

                 Подтверждаю достоверность представленных мной сведений и даю разрешение на их      проверку Новгородскому областному фонду поддержки малого предпринимательства.

    _________________                                        ________________________________           

              (дата)                                                                (подпись)   (расшифровка)

                                                                                                                                                Приложение № 3
                                                                                                                                                       к административному регламенту 

         БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Заявка о предоставлении муниципальной услуги


	Прием и проверка документации на комплектность




                                                   При полном                                                                                                  При не полном  

                                       пакете  документов                                                                                                  пакете документов                                                                      


Если выявлены


несоответствия

                                                          Если несоответствия не выявлены

Приложение № 4
                                                                                   к административному регламенту 

СПРАВКА

для получения займа (оформления поручительства)

в Волгоградский областной фонд поддержки малого и среднего предпринимательства
Дана гр. _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Что   он   (она)   постоянно   работает  с « ____ » ________________________              года.

получает пенсию пожизненно или со сроком до « ____ » ___________________________              года.

_____________________________________________________________________________ (полное наименование предприятия, учреждения, организации, учебного заведения или органа назначившего пенсию)

_____________________________________________________________________________

(индекс, почтовый адрес и телефон)

_____________________________________________________________________________

(банковские реквизиты)

в должности   ___________________________________________________________________

и его (ее) среднемесячный доход за последние шесть месяцев составляет: ___________

                                                                                                                                                                                                    (сумма цифрами)                                                                                               
( ______________________________________________________________________ ) рублей.

                                                                                    (сумма прописью)

Разовые негарантированные выплаты за последние 6 месяцев _____________________________________________________________________________

Среднемесячные удержания за последние 6 месяцев _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(цифрами и прописью)

- подоходный налог  _____________________________________________________________________________

- страховые взносы в пенсионные фонды  _____________________________________________________________________________

- профсоюзные взносы   _____________________________________________________________________________

- налоги на имущество   _____________________________________________________________________________

- алименты   _____________________________________________________________________________

- удержания по исполнительным листам   _____________________________________________________________________________

- прочие платежи (указать какие)   ____________________________________________________________________________

Руководитель   ____________________________________________________________________________

                                                                                          (подпись)                                                                                                  (Ф.И.О.)

  Главный бухгалтер ____________________________________________________________________________

                                                                                          (подпись)                                                                                                  (Ф.И.О.)

          М. П.

__________________

Последняя заработная плата выплачена за  _________________________________________г.

Исполнитель _______________________________________________ (Ф.И.О., телефон)       

Рассмотрение документов заявителя на комиссии





Завершение предоставления информационно-консультационной услуги (вручение ответа заявителю)





Финансовая поддержка





Предоставление консультации по запрашиваемой информации





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Передача документации на комиссию





Информационно-консультационная поддержка





Отказ в предоставлении услуги





Направление рекомендации и характеристики в Волгоградский областной фонд поддержки малого и среднего бизнеса





Подготовка рекомендации и характеристики в Волгоградский областной фонд поддержки малого и среднего бизнеса








